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1.单位登陆云南省专业技术人才管理服务信息平台（网址：https://hrss.yn.gov.cn/zjgl/qt/index/zlsy）。请单位先进行单位账号注册，选择主管部门时，非公企业选择：“盘龙区人力资源和社会保障局（审核）”、学校（含教育培训机构）及医疗部门选择行业主管部门、事业单位选择对应行政主管部门进行注册。
2.单位注册账号后登陆，选择右上方“进入后台管理”，选择左侧菜单“职称管理”，选择“考核认定上报”，选择“当前年份（如2024年即选择2024年）”点击确定，进入系统开始上传材料。
3.上传材料要求：
（1）请登陆云南省专业技术人才管理服务信息平台，“帮助中心”下载“2024年度职称考核认定操作说明和采集表”。1.考核认定采集表内容严格按照当期考核认定申报内容进行填报，上报年份请选择“2024”，各项信息务必填写准确，以免影响电子证书生成。
2.采集表中“批准时间”请严格按照“昆明市专业技术资格考核认定表”第二页“县区人社部门考核认定意见”认定时间填写。
3.采集表中“专业”必须与考核认定申报专业一致。
（2）申报人照片，一寸免冠正式电子照片，格式为JPG格式（注：照片命名要求：姓名＋身份证号码，如：张三532545654458454125.jpg，文件名严禁出现空格及多余字符，否则无法上传）。
（3）经盘龙区人力资源和社会保障局签字盖章后的考核认定表（未盖章的考核认定表无效），扫描后进行上传，一人一份考核认定表附件，采集表上报多少人就必须对应上传多少个附件。（注：考核认定表命名要求：名字+身份证号码+考核认定表，如：张三532545654458454125考核认定表.pdf，文件名严禁出现空格及多余字符，否则无法上传）。
4.单位信息上传完毕后点击保存，选择审核部门，非公企业选择：“盘龙区人力资源和社会保障局（审核）”、学校（含教育培训机构）及医疗部门选择行业主管部门、事业单位选择对应行政主管部门进行提交审核。（提交到盘龙区人力资源和社会保障局时请务必选择后缀带“（审核）”的账号，否则流程错误！）
5.每个人上传证书错误信息仅有一次修改机会，请申报人及申报单位认真填报信息，反复检查，确认无误后再上传系统，避免错误。
6.待盘龙区人力资源和社会保障局审核通过后个人即可下载职称电子证书，登陆云南省专业技术人才管理服务信息平台（网址：https://hrss.yn.gov.cn/zjgl/qt/index/zlsy）自行下载个人电子证书。

